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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KE HOACH

To chirc tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co s¢ gido duc cong lap
_ truc thugc UBND quén Ha Pong nam 2024
(Kém theo Quyer dinh so /OP-UBND ngay  /8/2024 cua UBND qudn Ha Pong)

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung bd sung vién chic 1am cong tac giang day va vién chic phuc
Vu giang day tai cac co s¢ giao duc cong 1ap truc thugc UBND quén Ha Bong
dung vi tri viéc lam, dam bao chat luwong, du vé so lugng, ding co cau; gobp phan
xay dung doi ngii vién chirc nganh gido duc, dap tng yéu cau, nhiém vu giao duc
va dao tao cua quan Ha Dong.

2. Yéu cau

Viéc tuyén dung vién chic nganh giao duc quan Ha Bong dam bao cong
khai, khach quan, dan chu, cong bang va dang quy dinh cta phéap luat.

I1. CHI TIEU TUYEN DUNG

1. Tinh hinh bién ché vién chic gido duc mam non, tiéu hec va THCS

- Tong sb vién chirc duge giao nam 2024: 4.507 ngudi.

- Tong sb vién chic hién cd tinh dén 01/8/2024: 3.778 ngudi.

- Tong s6 vién chac nghi huu dén hét nam 2025: 56 ngudi.

- Tong sb vién chirc phai tinh gian bién ché theo quy dinh dén hét nam 2025:
303 nguoi.

2. Chi tiéu tuyén dung

Tong so chi tiéu tuyén dung: 405 nguoi gom:

- Khéi Mam non: 122 chi tiéu (89 gido vién, 33 nhan vién).

- Khdi Tiéu hoc: 233 chi tiéu gido vién.

- Khéi THCS: 50 chi tiéu gi&o vién.

I11. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién chung

- C6 quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tur d 18 tudi tro Ién;

- C6 Phiéu ding ky du tuyén theo mau quy dinh, c6 ly lich rd rang;

- C6 du van bang, chung chi dao tao phi hop véi vi tri viéc 1am can tuyén;

- C6 du suc khoé dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu.

2. Piéu kién cu thé déi véi tirng vi tri tuyén dung

2.1. Vi tri Gido vien mam non hang 111 (mé so V.07.02.26)

Tiéu chudn gido vién mam non hang III dwoc quy dinh tai Théng tw s6
01/2021/TT-BGDDBT ngay 02/02/2021 cua B¢ Giao duc va Dao tao quy dinh ma
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s, tiéu chudn chizc danh nghé nghiép va b nhiém, xép liwong vién chirc giang day
trong cdc co sé gido duc mam non céng ldp; Théng tir s6 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 ciia Bg Gido duc va Dado tao sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac
Théng twr s6 01/2021/TT- BGDPT, 02/2021/TT- BGDPT, 03/2021/TT- BGDDT
ngay 02/02/2021 Bg Gido duc va Pdo tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh
nghe nghiép va bé nhiém, xép liwong vién chirc gidng day trong cdc co sé gido duc
mdm non cong ldp, pho thdng cong lap.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng: C6 bang tét nghiép cao dang su
pham gido duc mam non tré Ién.

2.2. Vi tri gido vién tiéu hoc hang 111 (ma sé V.07.03.29)

Tiéu chudn gido vién tiéu hoc hang III dwgc quy dinh tai Théng tir s6
02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua By Gido duc va Pao tao quy dinh ma
s6, tiéu chudn chizc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép liong vién chirc giang day
trong cdc trwong tiéu hoc cong ldp; Théng tw so 08/2023/TT-BGDDT ngay
14/4/2023 cua B Gido duc va Pao tao sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ccac
Thong tw s6 01/2021/TT- BGDPT, 02/2021/TT- BGDPT, 03/2021/TT- BGDDT
ngay 02/02/2021 B¢ Gido duc va Pdo tao quy dinh ma so, tiéu chuan chic danh
nghe nghiép va bé nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cdc co sé gido duc
mdam non cong ldp, pho thdng cong lap.

Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng: C6 bang cir nhan trd 1én thudce
nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién tieu hoc. Truong hop moén hoc chua du
gido vién co bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan
chuyén nganh pht hop va c6 chiing chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho giao
vién tiéu hoc theo chuong trinh do B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2.3. Vi tri gi4o vién THCS hang I11 (ma sb V.07.04.32)

Tiéu chudn gido vién THCS hang Il dwoc quy dinh tai Théng tw s6
03/2021/TT-BGDDBT ngay 02/02/2021 cua B¢ Giao duc va Dao tao quy dinh ma
s6, tiéu chuan chizc danh nghé nghiép va bé nhiém, xép liwong vién chirc giang day
trong cdc trwong trung hoc co sé cong ldp; Théng tw s6 08/2023/TT-BGDPT ngay
14/4/2023 cua B Gido duc va Pao tao sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac
Thong tw s6 01/2021/TT- BGDPT, 02/2021/TT- BGDPT, 03/2021/TT- BGDDT
ngay 02/02/2021 B¢ Gido duc va Ddo tao quy dinh ma so, tiéu chuan chirc danh
nghe nghiép va bé nhiém, xép liwong vién chirc gidng day trong cdc co sé gido duc
mdam non cong lap, pho thdng cong lap.

Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng: C6 bang cir nhan tré 18n thudce
nganh dao tao gido vién d6i Vi gido vién trung hoc co sd. Truong hop mdn hoc
chua du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang
ctr nhan chuyén nganh phi hop va c6 chang chi bdi dudng nghiép vu su pham
danh cho gido vién trung hoc co so theo chuong trinh do B truong Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh.

2.4. Vi tri Ké toan vién trung cap (06.032)

Tiéu chudn chic danh Ké toan vién trung cap dwoc quy dinh tai Théng tw
s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 ciia Bé Tai chinh quy dinh ma sé, tiéu chudn
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chuy@n mén, nghiép vu va xép lwong doi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh
ké toan, thué, hdi quan, du triz.

Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng: C6 bang tét nghiép cao dang tro
1én thudc chuy@n nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.

3. Nhirng nguoi sau diy khong dwoce ding ky duw tuyén

- Mt ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ciu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ciia Toa 4n; dang bi &p dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

IV. POI TUQNG VA PIEM UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

1. Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh huing Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duogc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

2. Ngudi dan tdc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan
su cap xa nganh quin su co s¢ duoc phong quan ham si quan dy bi da dang ky
ngach s quan du bi, con li€t si, con thuwong binh, con bénh binh, con ciia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

4. Céan bd cong doan trudng thanh tir co s, phong trao cong nhan: duogc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Truong hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyen thudc nhiéu dién vu tién
thi chi duoc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

V.PANG KY DU TUYEN

1. Nguoi dang ky du tuyén thyc hién ké khai theo mau Phiéu dang ky du
tuyén (Mdau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu) va truc tlep ndp (néu nép hé phdi dwoc 1y quyén cé
xdc nhdn ciia co quan c¢6 tham quyén) vao vi tri viée 1am tai truong c6 chi tiéu
tuyén dung trong Quan.

Nguoi dang ky du tuyén vién chirc ndp truc tiép 01 Phiéu dang ky du tuyén
theo mau vao 01 vi tri vi¢c lam tai 01 don vi c6 chi ti€u xét tuyen trong quan
(nguyén vong 1). Tuy theo chuyén mon va vi tri viéc lam cu thé ma nguoi ding
ky du tuyén vién chuc cé thé dugce dang ky nguyén vong 2 tai don vi khéc; trong
do6 nguyén vong 2 dugc dang ky vao vi tri viéc lam c6 cung ti€u chuén, diéu kién,
cung Hoi dong thi tuyén, 4p dung hinh thuc thi viét (vong 2) va chung dé thi voi
vi tri viéc lam ctuia nguyén vong l.

Nguoi dang ky du tuyen vién chure phai khai day du cac ndi dung yéu cau
trong Phiéu ding ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach nhiém
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vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai trong Phléu Cac ndi dung khai trong
phleu phai day du, chinh xé4c tir cac glay to ban gdc da duoc co quan co tham
quyén cap tinh dén trudc thoi diém chét nop ph1eu dang ky du tuyen Céc phiéu
dién khong day du thong tin bat budc trong phleu duoc coi 13 phiéu khong hop 1¢
va khong du diéu kién du tuyén. Khi ndp phiéu xuit trinh thé¢ CCCD hoic céc gidy
to tuy than hop 1€ c6 dan anh.

2. Dja diém, thoi gian tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén va td chue thi tuyén:

- Pia diém, thoi gian tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén:

+ Dia diém: Hoi truong tﬁng 2, Tru s6 UBND Quéan Ha Bong.

(L6 Nol, Trung tam hanh chinh méi, phieong Ha Cau, qudn Ha Péng)

+ Thoi gian: Trong gid hanh chinh tir 8 gid 00 phiit ngay 29/8/2024 dén
17 gio 00 phut ngay 27/9/2024 (trir thtr Bay, Chu Nhat va ngay nghi 1& theo
quy dinh).

- Thoi gian t6 chuc thi tuyén: dy kién hoan thanh trudc ngay 30/12/2024.

3. Sau khi c6 thong bao cong nhan két qua trang tuyén, nguoi trang tuyén
phai dén UBND quan Ha Dong dé xudt trinh ban chinh cac van bang, chung chi,
két qua hoc tap, d6i tuong uu tién (néu co) ... theo yéu cau cta vi tri tuyén dung
dé hoan thién ho so tuyén dung theo quy dinh.

4. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di ho so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
co quan c6 tham quyén tuyén dung phat hién nguoi trang tuyen sir dung vin bang,
chtng chi khong ding quy dinh thi s& bi huy két qua tring tuyén.

VI. HINH THU'C TUYEN DUNG, XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Hinh thirc tuyén dung

Thi tuyén 2 vong theo quy dinh tai Nghi dinh s 115/2020/ND-CP, ngay 25
25/9/2020 ctia Chinh phit Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Chinh phi
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtc.

1.1. Vong 1: Thi kiém tra Kkién thirc chung

a) Hinh thuc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

b) Noi dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

+ Phan I: Kién thtrc chung, 60 ciu hoi hiéu biét vé phap luat vién chirc, cha
truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luit vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Tho1t gian thi 60 phut;

+ Phan II: Ngoai ngir, 30 cau hoi theo yéu cau cia vi tri viéc lam bang mot
trong nam thit tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc Thot gian thi 30 phut;

©) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sd cau tra 1oi dung cho timg phan
thi, néu tra 161 ding tur 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén
dugc thi tiép vong 2.

d) Mién phan thi ngoai ngit d6i véi cac trudng hop sau:

- C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao tao hodc ¢
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trinh d§ dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu
cdu cta vi tri viéc lam duy tuyén;

-Co bﬁng tdt nghi¢p cung trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon
so voi trinh d6 dao tao chuyen mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du
tuyén, hoc tap ¢ nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duoc co
quan c6 tham quyen cong nhan;

- C6 bang tot nghiép chuyén moén chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
co gla tri tvong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén.

1.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thrc thi: Thi viét

- Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, ky nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

- Thoi gian thi: 180 phat (khong ké thoi gian giao dé).

- Thang diém: 100 diém.

Viéc to chirc Thi viét thuc hién theo Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chuc, vién chue, thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién churc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 1 Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP,
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu, cu thé:

2.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chtrc phai co du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré lén.

b) C6 sd dlem vong 2 cong voi diém uu tién (néu ¢6) cao hon lay theo thir
tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén dung cua vi tri vi¢c lam.

2.2. Trudng hop €0 tur 02 ngudi tro 1én co tong s6 diém tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can tuyén thi ngudi tring tuyén
1a nguoi dat két qua thi phan thi kién thirc chung tai vong 1 cao hon.

Truong hop van ’khoéng xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyen dung quyét dinh ngudi trang tuyén.

Pé dam bao khach quan, UBND Quan xay dung cac tiéu chi theo thir ty uu
tién dé xac dinh nguoi trang tuyén ddi véi truong hop néu trén, cu thé nhu sau:

- Nguoi c6 trinh do chuyén mén ding ky du tuyén cao hon;

- Xép loai tot nghiép cao hon;

- C6 diém hoc tap trung binh toan khoa cao hon;

- C6 thoi gian cong tac ¢ dong BHXH bat budc dung vi tri viéc 1am nhiéu hon;
- Nguoi du tuyén 1a Nit;

- Nguoi ¢ tudi doi cao hon;

- Néu vén khong xac dinh dugce nguoi trang tuyén thi Hoi dong tuyén dung



6

t6 chirc phong van dé xac dinh nguoi tring tuyén.

2.3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén &
nguyén vong Ol thi dugc xet ¢ nguyén vong 02 néu vi tri viéc lam dang ky &
nguyén vong 02 van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét hét nguyén vong 01,
bao gdm ca viéc xét nguyén vong ctia ngudi co két qua tring tuyén thap hon lién
ké theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu.

Truong hop c6 02 ngudi trd 1én bang diém nhau ¢ nguyén vong 02 thi ngudi
tring tuyén duoc xac dinh theo nhu diém 2.2, muc VI, K& hoach nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét da 02
nguyén vong thi can cir vao két quathi tuyén, Hoi dong thi bao cao Chu tich UBND
quan quyet dinh tuyen dung dbi v6i ngudi co ket qua tuyén dung thap hon lién ké
so v4i két qua tuyén dung cua nguoi trang tuyén & vi tri viéc lam tai don vi khac
nhung c6 cung tiéu chuan, diéu kién véi tiéu chuan, diéu kién cua vi tri viéc lam
tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cung Hoi dong thi tuyén, cung ap dung hinh
thire thi (vong 2) va chung dé thi. Nguoi dugc tuyen dung trong truong hop nay
phai c6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én. Doi véi cac vi tri vige
lam khong c6 nguoi dang ky du tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo quy dinh.

2.4. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong duogc bao
lru két qua thi tuyen cho cac ky thi tuyén 1an sau.

3. Phi dy tuyén

Thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churec.

Sau khi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién dy thi, can clr vao sb luong
thi sinh. Hoi dong tuyén dung thong bao mirc thu phi ding ky du tuyén theo quy
dinh tai Diéu 4, Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo Tai chinh.

Thi sinh du diéu kién dy thi phai thuc hién ndp 18 phi trude khi tham gia
tuyén dung theo thoi gian Hoi dong tuyén dung quy dinh.

VIL KINH PHi TUYEN DUNG

Kinh phi chi hoat dong xay dung n6i dung 6n tap cho tuyen dung, xay dung
dé thi va to chirc thi tuyén cua Hoi dong tuyen dung, cac Ban, t6 gitp viéc clia Hoi
dong va cac ndi dung khac c6 lién quan dén ky tuyén dung can ctr theo Nghi quyét
s6 10/2019/NQ-HPND ngay 04/12/2019, Nghi quyét sd 16/2021/NQ-HPDND
ngay 18/12/2021 ciia Hoi dong nhan dan Thanh phé vé viéc quy dinh mét s6 noi
dung, murc chi thudc tham quyén cua Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi va
duoc chi tir ngudn ngan saich UBND Quén giao dé thuc hién nhiém vy tuyén dung
cong chirc, vién chirc hiang nam.

VIII. TO CHUC THUC HIEN

1. Chi tich UBND Quéan

- Thanh lap Ho1 déng tuyén dung vién chtrc dé t6 chire, thuc hién cong tac
tuyén dung theo quy dinh.
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- Thanh 1ap Ban Giam sat, T tiép nhan phiéu dang ky du tuyén.

- Cong nhan két qua trang tuyén, ban hanh Quyét dinh tuyén dung vién chic
lam viéc tai cac co s¢ gido duc cong lap truc thuoc UBND quan Ha Bong.

2. T6 tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, Ban giam sat ky tuyén dung,
Héi dong tuyén dung.

T6 tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, Ban giam sat ky tuyén dung, Hoi dong
tuyén dung do UBND Quan thanh 13p, thuc hién nhiém vu theo su phan cong trong
Quyét dinh cia UBND Quén:

- T tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén c6 nhiém vu: Gitp UBND Quén tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén vién chirc 1am viéc tai cac co sé gido duc cong 1ap
trye thugc UBND quan Ha Bong nam 2024 theo Ké hoach; Hudng dan ngudi dang
ky dy tuyén nghién ctru ky va ghi day du cac thong tin dugc quy dinh trong phiéu
dang ky du tuyen vién chuc gido duc; thu 18 phi tuyén dung; 1ap danh sach thi sinh
dang ky du tuyén va ban giao Danh sach thi sinh dang ky dy tuyén cing Phiéu dang
ky dy tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén cho Hoi dong tuyén dung theo quy dinh.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban Giam sat thuc hi¢n theo quy
dinh tai Diéu 36 Quy ché t6 chire thi tuyén, xet tuyén cong chuc, vién chuc, thi
nang ngach cong chirc, thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chtrc, thi nang ngach cong chirc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo truong Bo Noi vu).

- Hoi dong tuyen dung vién chirc gido duc quan Ha Dong nam 2024 thuc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi; khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh sO
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu va theo Diéu 1, Piéu 2 Quy ché
t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién churc, thi nang ngach cong chuec, thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén
cong chuc, vién chuc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc (ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 ctua B truong Bo Noi vu).

T6 t1ép nhan Phiéu ding ky du tuyén, Ban giam sat ky tuyén dung va Hoi
dong tuyen dung hoat dong doc 1ap trong viéc thyc hién nhiém vy, thue hién quy
trinh tuyén dung theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020, Nghi dinh
s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu va Quy ché té chure thi tuyén,
xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach céng chic, thi hoic xét thang hang
chac danh nghé nghiép vién chac; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién
chuc, thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chirc (ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua
Bo truong Bo Noi vy), dam bao viée tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co so
giao duc cong 1ap truc thuoc UBND quan Ha Pong nam 2024 cong khai, khach
quan, dan chi, cong bang va dang quy dinh ctia phap lut.

3. Phong Noi vu

- La co quan thudng truc, chil tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham
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muu UBND Quién t6 chirc ky tuyén dung vién chire 1am viée tai cac co s& gido
duc cong 1ap truc thudc UBND quan Ha Bong ndm 2024 dam bao theo K& hoach
va dung quy dinh cta phap luat.

- Tham muu UBND Quén xay dung Ké hoach t6 chuc ky tuyen dung; Quyét
dinh thanh lap Té tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung;

- Phéi hop v6i phong Giao dyc va Dao tao, cac phong, ban, don vi ¢o lién
quan chuan bj day du cac diéu kién bao dam cho cong tac tuyen dung;

- Tham muu Hoi dong tuyén dung chi dao t6 chirc tuyén dung vién chuc
theo K& hoach;

- Tham muu UBND quén chi dao klem tra, giai quyet khiéu nai, t6 cao vé
tuyén dung vién chure theo thAm quyén; to churc kiém tra ddi chiéu hd so gdc ddi
v6i ngudi tring tuyén; ph01 hop v6i Cong an quan, Cong an Thanh phé xac minh
nhitng trudong hop co dau hiéu st dung bang cap, gidy to gia; xir 1y cac trudong hop
vi pham theo quy dinh cua phap luét;

- Téng hop, dé nghi Chu tich UBND Quén phé duyét két qua tuyén dung;
Tham muu UBND Quéan Quyet dinh tuyén dung va huong dan Hiéu truong cac
truong ky hop dong lam viéc d6i voi nguoi tring tuyén theo  quy dinh; dé nghi So
Noi vy thanh ph6 Ha Noi thoa thuan bd nhiém vao ngach va xép luong dbi véi nguoi
trang tuyén theo quy dinh; hity bo Quyét dinh tuyén dung khi khong dat yéu cau sau
thoi gian tap sy hodc c6 hanh vi vi pham dén muc phai xem xét xtr 1y ky luat theo
quy dinh cua phap luat.

- Lap du toan, thanh quyét toan kinh phi phuc vu cho ky tuyén dung theo
quy dinh.

4. Phong Giao duc va Dao tao

Phdi hop ciing phong Noi vy tham muu Hoi dong tuyén dung thyc hién t6
chtic ky tuyén dung dam bao dung quy dinh:

- Chu tri xdy dung ndi dung tai liéu 6n tap, hudéng dan thi sinh ndi dung 6n tap.

- Phan cong, cir cong chirc tham gia phuc vu cong tac tuyén dung.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao cia UBND quéan, Ho1 déng
tuyén dung.

5. Van phong HDND va UBND quéan

Tao moi diéu kién phuc vu hoat dong cua T6 tiép nhan Phiéu ding ky du
tuyén, Ban giam sat ky tuyen dung, Ho1 dong tuyén dung. Cong bo cong khai cac van
ban, tai liéu lién quan dén cong tc tuyén dung vién chirc trén cong thong tin dién tir
cta quan.

6. Phong Tai chinh - Ké hoach

B4 tri phan bd kinh phi, hudng din 14p du toan, quyét toan kinh phi phuc vu
ky tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

7. Phong Vin héa va Thong tin, Trung tim Vin héa - Thong tin va Thé thao

Pua tin trén hé thdng phat thanh cta quan, dai truyén thanh cac phuong vé
Thong bao va Ké hoach t6 chirc ky tuyén dung; cong bd cong khai cac ndi dung
lién quan dén ky tuyén dung.



8. Cong an quan

- Xay dung ké hoach bao dam an ninh trong qua trinh tuyén dung.

- Phoi hop v6i Hoi dong tuyén dung xac minh van bang, chimg chi ciia thi
sinh tring tuyén, néu phat hién thi sinh sir dung van bang, chung chi gia dé tham
gia ky tuyén dung, kip thoi ¢6 van ban d€ nghi UBND quén huy bo két qua tuyén
dung va ti€n hanh x1r Iy vi pham theo quy dinh cua phap luat.

- Ctr nguoi tham gia Ban giam sat, cac Ban va t6 gitp viéc cua Hoi dong
tuyén dung vién chirc gido duc quan.

9. Thanh tra quin

Tham muu UBND quén thanh 1ap Ban Giam sat ky tuyén dung dé giam sat
cong tac tuyén dung vién chirc gido duc quan.

10. Phong Tw phap

Cir nguoi tham gia Ban giam sat ky tuyén dung dé giam sat cong tac tuyén
dung vién chtrc gido duc quan.

11. Trung tim Y té quén

Xay dung ké hoach dam bao vé y té trong qua trinh tuyén dyung

12. Cong ty Dién luc Ha Dong

- Co ké hoach dam bao cung cap dién tai dia diém thi tuyén trong nhing ngay
tuyén dung.

13. Cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan

C6 trach nhiém phoi hop v6i Hoi dong tuyén dung trong cong tac tuyén
dung vién chirc giao duc; cu nguoi tham gia cac ban, t6 giup viéc cua Hoi dong
tuyén dung khi ¢ yéu cau.

Phdi hop véi phong N6i vu thuc hién cadc nhiém vu theo chi dao cuia UBND Quan.

14. UBND phuong diit dia diém t6 chirc thi tuyén

Phoi hop voi phong Noé1 vu, phong Giao duc va Bao tao, Cong an quan dam
bao cac diéu kién vé co sé vat chat, an ninh, trat tu khu vyc tuyén dung.

15. Cac don vi c6 chi tiéu tuyén dung

Cong bd cong khai chi tiéu va Ké hoach to chirc tuyén dung vao vién chic
lam viéc tai cac co so gido duc cong 1ap truc thuoc UBND quan Ha Bong nam
2024 tai don vi.

Trong qué trinh td chirc thug hién K& hoach, néu c6 van dé Vu’c'mg mic, dé
nghi cac don vi, ca nhan bao cao vé UBND Quén (qua phong No1 vu) dé xem x¢t,
giai quyet./.
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